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باسلام و احترام 
بدینوسیله اینجانب ............. کارمند یا کارگر شماره ............ که در قسمت ..... مشغول بکار می باشم بدلیل مشکلات مالی و شخصی تقاضای دریافت مبلغ ... ریال وام / مساعده حقوق دارم که به اقساط ماهیانه ...... ریال در مدت .........ماه توسط قسمت حسابداری از اولین حقوق و دستمزد پس از دریافت کسر گردد.
خواهشمند است دستور فرمایید اقدام لازم مبدول نمایند .
پیشاپیش از دستور مساعد جنابعالی کمال تشکر را دارم .

با تشکر امضا 

